ZASADY ROZLICZANIA PROJEKTOW
W RAMACH PO KL



Podstawa prawna

Rozporzadzenie Komisji(WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajace niektore

rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu

(ogodlne rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 214 z

09.08.2008 lit. r., 3 str.)

Rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie

stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. WE L 379/5

z 28.12. 2006 r.)

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999

Rozporzadzenie (WE) NR 1081/2006 PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY a dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999;
Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.2104, z pdzn.
zm.), dalej jako UFP;

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz.
1658 z pézn. zm.);

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr
99, poz. 1001, z pézn. zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz. 776, z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzesnia 2007 r. w sprawie
szczego6towego sposobu dokonywania wydatkéw z realizacji programéw operacyjnych (Dz. U. Nr
175, poz. 1232);

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sprawozdawczosci w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkdw certyfikacji w Programach
Operacyjnych i Regionalnych Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007 - 2013,

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie trybu dokonywania pfatnosci i rozliczern w
ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013;

Program Operacyjny Kapitat Ludzki, zaakceptowany przez Rade Ministréw i Komisje Europejska;
Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wydany przez Ministra

Rozwoju Regionalnego.



Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Dla okreslenia kwalifikowalnosci wydatkéw realizowanych w ramach PO KL nalezy

stosowac przede wszystkim ,Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL”
Ministra Rozwoju Regionalnego.

Wszystkie wydatki w ramach PO KL sgq kwalifikowalne, o ile:

® sg niezbedne dla realizacji projektu, a wiec majg bezposredni zwigzek z celami
projektu;

® sg efektywne i konkurencyjne tj. nie sq zawyzone w stosunku do cen i stawek
rynkowych oraz spetniajg wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja
naktad/rezultat);

e zostaty faktycznie poniesione.

Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony
w znaczeniu kasowym tj. jako rozchod srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku
bankowego, powodujacy faktyczny przeptyw srodkow pienieznych od Beneficjenta
(lub partnera) do innego podmiotu.

Wyjatki od powyzszej reguty stanowiqg:
a) wkiad niepieniezny

Wydatek kwalifikowalny polegajacy na wniesieniu wkiadu niepienieznego uwaza
sie za poniesiony, jesli wktad zostat faktycznie wniesiony, tj. istnieje
udokumentowane potwierdzenie jego wykorzystania w ramach projektu.

b) wkiad w postaci dodatkéow lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig
na rzecz uczestnikow danego projektu;

c) koszty posrednie rozliczane ryczattem;

d) koszty amortyzaciji; )

e) odpisy dokonywane na Zakfadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;

f) rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej.

® sg udokumentowane;

o zostaty przewidziane w zatwierdzonym budzecie projektu zgodnie z zasadami
w zakresie konstruowania budzetu w ramach PO KL i nie zostaty wymienione w katalogu
wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach PO KL;

® s3 zgodne z odrebnymi przepisami prawa krajowego i wspolnotowego, w szczegdlnosci z
ustawq z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655).



Poczatek okresu kwalifikowalnosci wydatkéw stanowi data otrzymania przez Komisje
Europejskg PO KL tj. 12 grudnia 2006 r. W przypadku projektéw rozpoczetych przed tg
datg, do wydatkow kwalifikowalnych zaliczamy wydatki faktycznie poniesione od 12 grudnia
2006 r. Wydatki poniesione wczesniej nie stanowig wydatku kwalifikowalnego.

Koniec okresu kwalifikowalnosci wydatkow stanowi data 31 grudnia 2015 r. Instytucja
Posredniczaca moze, w porozumieniu z Instytucjq Zarzadzajaca, okreslic wczesniejszg date
koncowg kwalifikowalnosci wydatkow dla Beneficjentéow na potrzeby dokonania zamkniecia
pomocy w ramach priorytetéw PO KL.

Okres kwalifikowalnosci kazdego pojedynczego projektu realizowanego w ramach PO KL

(réwnoznaczny z okresem jego realizacji) okresla umowa o dofinansowanie projektu zawarta
z Beneficjentem.

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:
e w przypadku wydatkéw pienieznych:

- dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatniczg — date obcigzenia rachunku
bankowego podmiotu ponoszacego wydatek;

- dokonanych kartg kredytowa lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej
ptatnosci - date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub
podobnego instrumentu;

- dokonanych gotowka - date faktycznego dokonania ptatnosci;

e w przypadku wktadu niepienieznego - date faktycznego wniesienia wktadu.

Budzet Projektu

W ramach PO KL koszty projektu przedstawiane sq we wniosku o dofinansowanie w
formie budzetu zadaniowego. Dodatkowo Beneficjent wykazuje w zatgczniku do wniosku
o dofinansowanie szczegdtowy budzet ze wskazaniem kosztow jednostkowych, ktory jest
podstawg do oceny kwalifikowalnosci wydatkéow projektu na etapie weryfikacji wniosku
o dofinansowanie projektu.

Budzet zadaniowy obejmuje przedstawienie kosztéw kwalifikowalnych w podziale na:

koszty bezposrednie koszty posrednie _
bezpoérednio zwigzane z realizacja zwigzane z obstugg techniczng projektu,
danego zadania ktérych nie mozna bezposrednio

przypisac¢ do konkretnego zadania.

Koszty posrednie mogg obejmowac wytacznie nastepujace koszty administracyjne:

o koszty zarzadu (tj. koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktérych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytacznie do projektu np.
kierownik jednostki);

® koszty personelu obstugowego (w tym obstugi kadrowej, administracyjnej, sekretariatu
i kancelarii);

® koszty obstugi ksiegowej (tj. koszty wynagrodzenia osdb ksiegujacych wydatki



w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej biurowi
rachunkowemu);

® opfaty administracyjne za najem powierzchni biurowych lub czynsz;

® amortyzacja srodkow trwatych;

® optaty za energie elektryczna, cieplng, gazowa i wode, optaty przesytowe,
odprowadzanie Sciekow, itp.;

® ustugi pocztowe, telefoniczne, telegraficzne, teleksowe, internetowe, kurierskie;

® ustugi kserograficzne;

o koszty materiatdw biurowych i artykutow pismienniczych (np. dtugopiséw, papieru,
teczek, toneru do drukarek, ptyt CD, dyskietek), nie zwigzanych bezposrednio
z realizacjg zadan w projekcie;

o koszty ubezpieczen majatkowych;

e koszty ochrony;

® sprzatanie pomieszczen (w tym s$rodki do utrzymania czystosci pomieszczen,
dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje pomieszczen, itp.).

Koszty posrednie mogaq by¢ rozliczane na dwa sposoby:

® ryczattowo, do wysokosci:

20%

bezposrednich kosztéw
projektu pomniejszonych
o0 wydatki dotyczace
cross-financingu — w

15%

bezposrednich kosztéw
projektu pomniejszonych
o0 wydatki dotyczace
cross - financingu — w

10%

bezposrednich kosztéw
projektu pomniejszonych
0 wydatki dotyczace
cross-financingu — w

przypadku projektow o
wartosci powyzej 5 min zi,

przypadku projektéw o
wartosci od 2 do 5 min zt
wiacznie;

przypadku projektéw o
wartosci do 2 min zt;

przy czym wiasciwy limit procentowy jest okreslany przez Beneficjenta na etapie
konstruowania budzetu projektu;

® na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow (tj. bez stawki ryczattowej, z petnym
udokumentowaniem wydatkow).
Beneficjent dokonuje wyboru jednego z ww. sposobdw rozliczania przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie projektu.

Cross-financing

Co do zasady, koszty kwalifikowalne w ramach PO KL sg zgodne z przepisami
wspolnotowymi odnoszacymi sie do Europejskiego Funduszu Spotecznego. Niemniej jednak,
Instytucja Zarzadzajaca PO KL dopuscita w PO KL mozliwos¢ poszerzenia katalogu
wydatkéw wspdtfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego o koszty
kwalifikowalne w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na zasadzie

cross- financingu.

Cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie takich kategorii wydatkéw, ktérych poniesienie
wynika z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatan



w ramach PO KL.

Cross-financing powinien by¢ powigzany wprost z gtdwnymi zadaniami realizowanymi
w ramach danego projektu.

Wartos$¢ wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 10%
wszystkich wydatkow kwalifikowalnych stanowigcych budzet projektu.

W przypadku dziatan w ramach priorytetow dotyczacych integracji spotecznej,
Instytucja Zarzadzajaca PO KL zwiekszyta procentowg warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych na
finansowanie cross-financingu w ramach projektu do 15%, zgodnie z art 3 ust. 7
rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006. Procentowy poziom cross-financingu ustalony dla
projektow w ramach kazdego Dziatania zostat wskazany w Szczegdéfowym opisie Priorytetéow
PO KL.

W przypadku gdy na poziomie Priorytetu PO KL zostanie stwierdzone zagrozenie
przekroczenia limitu procentowego cross-financingu odpowiedniego dla danego Priorytetu,
Instytucja Posredniczaca moze okresli¢ (np. w dokumentacji konkursowej) nizszy
dopuszczalny limit procentowy wydatkéw w ramach cross-financingu na poziomie projektu.

Poziom cross-financingu weryfikowany jest na etapie ubiegania sie o $rodki w ramach PO
KL. Beneficjent bedzie zobowigzany do oszacowania kosztéw cross-financingu w ramach
projektu i wskazania ich w czesci wniosku o dofinansowanie projektu dotyczacej budzetu
projektu. Koszty te podlegaja weryfikacji przez odpowiednig Instytucje Zarzadzajaca,
Instytucje Posredniczaca lub Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca II stopnia),
w ramach ktérej dziata komisja oceny projektu lub inny organ wydajacy opinie w sprawie
wnioskow o dofinansowanie.

Rodzaje wydatkow kwalifikowalnych w ramach wsparcia objetego cross-
finanacingiem dotycza przede wszystkim:

e zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) pojazdéw oraz mebli;

e zakupu oraz leasingu (finansowego lub zwrotnego) sprzetu rozumianego jako: srodki
trwate (z wytaczeniem pojazdow i mebli), ktérych warto$¢ poczatkowa jest wyzsza od
10% kwoty okreslonej w przepisach podatkowych, uprawniajgcej do dokonania
jednorazowego odpisu amortyzacyjnego;

e dostosowywania budynkéw, pomieszczen i miejsc pracy.

Cross-financing w ramach PO KL nie obejmuje budowy nowych budynkéw, duzych prac
budowlanych, remontéw budynkow, a jedynie wykonywanie prac dostosowawczych
zwigzanych z realizowanymi projektami w ramach PO KL.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powinny zostac przeznaczone przede
wszystkim na zapewnienie realizacji zasady réwnosci szans, w szczegdlnosci w odniesieniu
do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Beneficjent zobowigzany jest do wykazania poziomu wydatkéw poniesionych w ramach
cross-financingu we wniosku o ptatnos¢ sktadanym w trakcie realizacji projektu.
Rozwigzanie to pozwoli podmiotowi bedgcemu strong umowy na monitorowanie poziomu
cross-financingu w ramach zaréwno pojedynczego projektu jak i catego priorytetu.

10) Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powySej dopuszczalnej kwoty okreslonej
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.



Warunki przekazania srodkow

) Srodki na realizacje projektu sa wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zaliczki.
Srodki dotacji rozwojowej sg przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazywany w umowie o dofinansowanie projektu.

Pierwsza transza srodkéw na realizacje projektow jest wyptacana w wysokosci i terminie
okreslonym w zataczniku do umowy o dofinansowanie ,Harmonogram ptatnosci”.

Kolejna transza zostaje przekazana pod warunkiem rozliczenia we wniosku o ptatnosc co
najmniej 70 % dotychczas otrzymanych srodkéw.

Harmonogram moze by¢ aktualizowany we wniosku o ptatnos$¢ przed przekazaniem kolejnej
transzy $rodkow, pod warunkiem akceptacji zmienionego harmonogramu przez instytucje
bedaca strong umowy.

Whiosek o ptatnosc¢

Whniosek o ptatnos¢ sktadany jest w celu:

- rozliczenia transz dotacji rozwojowej otrzymanych przez beneficjenta;

- rozliczenia wydatkéw poniesionych przez beneficjentow, ktdzy sami zapewniajg $rodki na
realizcje projektu;

- skfadany jest w terminach okreslonych w zatgczniku do umowy o dofinansowanie projektu
nie rzasziej niz raz na 3 miesiqce;

- wniosek o ptatnos$¢ koncowg sktadamy nie pdzniej niz 30 dni od zakonczenia okresu
realizacji projektu, zaleca sie sktadanie wniosku w ciggu 10 dni roboczych od zakonczenia
okresu realizacji projektu;

- sktada sie z postepu finansowego i rzeczowego;

- skladany jest w wersji papierowej i elektronicznej.

Beneficjenci musza szczegdlnie uwazac, aby nie zostata przekroczona:

- faczna kwota wydatkow kwalifikowalnych zatwierdzona we wniosku o
dofinansowanie projektu;

- limity na zadania wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu, cross-financing, koszty posrednie.

Kategorie wydatkéw nie muszg by¢ zgodne ze szczegdtowym budzetem projektu przektadanym
na etapie wyboru projektu.



Mozliwe jest dokonywanie przez beneficjenta przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu do 10% wartosci srodkéw
alokowanych na zadanie, z ktérego przesuwane sg $rodki oraz na zadanie/zadania, na ktére
przesuwane sg $rodki.

Dokonywanie takich przesunie¢ nie wymaga informowania Jednostki Wdrazajgcej pod
warunkiem, ze:

- przesuniecia nie zwiekszajg wysokosci srodkow na wynagrodzenia personelu w ramach
danego zadania,
- przesuniecia nie wptywajg na wysokos$c¢ i przeznaczenie przyznanej pomocy publicznej.

Beneficjenci nie majg obowigzku zatgczania do wniosku o ptatnosé kserokopii dokumentéw
potwierdzajacych poniesienie wydatkow.

Dokumenty te sg archiwizowane w siedzibie beneficjenta i udostepniane w trakcie kontroli na
miejscu.

Kazdy dokument ksiegowy powinien zawiera¢ informacje o poprawnosci merytorycznej i
formalno-rachunkowej, a w przypadku gdy dokument dotyczy zamodwienia publicznego
- réwniez odniesienia do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych.

Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu (oryginaty) musza by¢
prawidtowo opisane , tak aby miaty zwiazek z projektem.

Taki opis powinien zawierac:

® numer umowy o dofinansowanie projektu;

e informacje ze projekt wspétfinansowany jest z EFS;

® nazwe zadania zgodnie z zatwardzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu lub
informacje, ze dokument dotyczy kosztéw posrednich, w ramach ktdrego wydatek jest
ponoszony;

e kwote kwalifikowalng lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy kilku zadan-
kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania.

Whniosek, ktéry zostanie pozytywnie zweryfikowany podlega zatwierdzeniu przez wtasciwg
instytucje.

Zatwierdzenie wniosku o ptatnos$¢ oznacza przygotowanie i przekazanie do beneficjenta
Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosé.

Informacja o zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ wysytana jest beneficjentowi w terminie 20 dni
roboczych od otrzymania poprawnego wniosku.

Mozna takze sktada¢ wnioski czastkowe nie rozliczajace 70% wydatkoéw, ich zatwierdzenie nie
stanowi podstawy do przekazania srodkéw dla beneficjenta.

Ptatnos¢ dla beneficjenta przekazywana jest w terminie wskazanym w umowie o
dofinansowanie, przy czym nie pdzniej niz w terminie 20 dni roboczych od dnia zatwierdzenia
wniosku o ptatnosc



Zgodnie z art. 144 ustawy o finansach publicznych, dotacja rozwojowa w czesci nie
wykorzystanej w danym roku budzetowym podlega zwrotowi do budzetu panstwa na rachunek
wskazany przez wtasciwg instytucje w terminie do dnia 15 lutego nastepnego roku lub w
terminie 21 dni od dnia okre$lonego w rozporzadzeniu Rady Ministréw wydanym na podstawie
art. 157 ust.3 ustawy o finansach publicznych.
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potwierdzony przez osoby upowaznione lub poSwiadczona za zgodnosd z oryginatem kopia
ewidencji ksiegowej projektu / tabela .Zestawienie dokumentdw potwierdzajacych paoniesione
wydatki objete wnioskiem ™

2. Szczegolowa charakterystyka udzizlonego wsparcia — wypelnia beneficjent realizujacy wsparcie na
rzecz osob lub instytucji,

3. Wyciag z rachunku bankowego™

Migjscowost: Data: Podpis (imie i nazwisko):

* Do wybon w zaleinosci od preyietegze w nmowie sposobu roeliczanta wydatow
W przypadka gdy beneficjent ma otwarty wyedrebniony rachimek benkowy na petrzeby projakm



INFORMACIA FINANSOWA dotyczaca wniosku

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem
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zadanie 1: (nazwa)
1
2
Zadanie 1 ogolern w PLN:
zadanie 2: (nazwa)
3
Zadanie 2 ogdtem w
PLM:
Koszty bezposredniz ogalem w PLN:
Koszty posrednie®
4
Koszty posrednie ogdlam w PLN:
OGOLEM KOSZTY w PLN:

Opracowal:
Zatwierdzit:

* w proypadku gdy koszty pedredmie rozliczane s na podstawie risczywisoe poniesionych wydatidw




Schemat procesu sprawozdawania w PO KL

Miniosek o planoss
z ceedvig
sprawozdamczg
dotyczgeg realizacii
projehtu

BEMEFICJEMT

Sprawozdania
okresowe, roszne i
kofeowe z realizacji
Dziatan

INSTYTUCSA

POSREONICZA CA Jf

Sprawozdania
okresowe, roczne i
kofcowe z realizacji
Priorytetu

SO Sprawozdania okresowe,
roczne i kofcowe z realizacji
Informacia Pricrytetow komponertu
miesiaczna regionalnego PO KL
INSTY TUCIA [ PODKOMITET MOMTORUIACY
POSREONICZACA
Informacia Sprawozdania
- okresowe, roczne
miesieczana i kofcowe

m z realizacii PO KL

INSTYTUCLA
ZARZADZA A CA*

Sprawozdania
okresome, roczne i
kofeowe 2 realizacji
PO KL

Informacia
miesiaczna

[ HOMITET MONTORLUACY ]
] l

KOS EUROPESSEA ]
.

INSTYTUCSA

ROORDYNULACA NERO ]

1yt

Sprawozdania okresome,
roczne i kahzowe oraz

Infarmacje miesiaszne
z reglizacji MSRO

Sprawozdania
roczne i Kofcome
z realizacji PO KL

PO Pz Yy T

Zaopiniowaniu
preez 1K HSROI

zatwierdzeniu
preez KM PO KL







